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Ao Diretor Geral.

Assunto: Solicitação



	Venho por meio deste, apresentar o DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA, visando autorização para providências administrativas para aquisição de materiais de limpeza e copa cozinha. 
O objetivo da contratação é atender as necessidades do Setor de Almoxarifado, visando o abastecimento do estoque, para melhor atendimento administrativo.
	O documento de formalização de demanda, segue apensado a este, consta os seguintes requisitos conforme determina o artigo 6º do Decreto Municipal nº 5.527/2023, que regulamenta os artigos 12,18 a 27 e 40 a 50 da Lei federal nº 14.133/21: 

a) A justificativa da necessidade da contratação.
b) As quantidades a serem adquiridas.
c) A previsão de data para entrega dos produtos.
d) A indicação do servidor para elaboração do Estudo Preliminar.
e) A indicação do servidor que atuará na fiscalização.


Câmara Municipal, em 12 de janeiro de 2026.
 


Jorge Luiz Ermida da Silva
Almoxarifado











Documento de Formalização de Demanda

1- Objeto 

Aquisição de diversos materiais de copa-cozinha e limpeza, para atender ao Setor de Almoxarifado, ou seja, abastecimento do estoque.

 
2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 
 
A aquisição de diversos materiais de copa-cozinha e limpeza, visa atender ao Setor de Almoxarifado, ou seja, abastecimento do estoque, e para serem usados na manutenção e conservação das dependências da sede administrativa, assim como os materiais referentes a copa-cozinha visa atender as necessidades dos Vereadores e Servidores da Câmara Municipal, durante as atividades legislativas, bem como nos eventos realizados na casa. O fornecimento será efetuado de forma imediata, nos prazos, local e horário especificado no Termo de Referência.

	A solicitação de compra dos materiais visa atender ao planejamento das compras na administração, agindo de forma preventiva, não deixando faltar material. 

	As quantidades solicitadas tendem a atender a demanda da administração dentro do período, e podendo ser adquiridas através de procedimento de dispensa de licitação conforme legislação vigente.

	
 3 – QUANTIDADE ESTIMADA
	[bookmark: _Hlk219464718]Item
	Quant.
	Descrição do material

	1
	16 – embalagem
	Toalha de papel multiuso, folha dupla, embalagem com 02 rolos c/50 toalhas de 20cm x 20cm cada.

	2
	10- frasco
	Lustra Móveis - 200 ml -fragrância Jasmim ou lavanda.

	3
	10- fardos
	Papel toalha interfolha – duas dobras – tamanho 20 cm X21cm – folhas brancas - fardo com mil folhas – 

	4
	30- unid
	Filtro de papel para café - nº 103 

	5
	15- litro
	Álcool Etílico Hidratado 70º INPM - 1 lt 

	6
	30- unid
	Pedra sanitária - Odorizante sanitário - caixa com 1 unidade 

	7
	10- unid
	Detergente líquido neutro - lava louças – 500 ml 

	8
	
30- Embal.
	Papel Higiênico folha dupla - rolo c/ 30m x 10cm - branco - embalagem com 12 rolos - 30 embalagens.

	9
	30- pacote
	Saco para lixo 200 lts - embalagem c/10 unidades – 30 embalagens 10 unid = 300 unidades

	10
	100- pacote
	Copo descartável 200 ml - embalagem c/100 unidades - 

	11
	50- litros 
	Desinfetante - limpeza geral - 1 litro - Fragrância Lavanda

	12
	05- galão
	Cloro líquido multiuso - limpeza geral– galão 5 litros

	13
	30- pacote
	Saco para lixo 100 lts - embalagem c/10 unidades – 30 embalagens 10 unid = 300 unidades

	14
	10- pacote
	Esponja multiuso limpeza pesada (fibra esponja) dupla face – pacote com 04 unidades.

	15
	30- pacote
	Guardanapo de papel, medida 20cm x 20cm, pacote c/50 folhas simples cada.

	16
	10-unidade
	Óleo de peroba – 200 ml



4- PREVISÃO PARA INÍCIO DO FORNECIMENTO
 	O início previsto para a entrega dos materiais a serem adquiridos, visando atender as necessidades da administração, deverá ser a partir da data de emissão da nota de empenho.

5- ELABORAÇÃO DO ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR E TERMO DE REFERÊNCIA

Setor Requisitante: Almoxarifado.
Estudo Técnico Preliminar: dispensado em razão do valor

Termo de Referência: será elaborado pelo servidor Jorge Luiz Ermida da Silva, Diretor de Licitação.


6- SERVIDOR QUE ATUARÁ NA FISCALIZAÇÃO


Fiscalização: deverá ser nomeado o servidor Jorge Luiz Ermida da Silva. 





Jorge Luiz Ermida da Silva
Almoxarifado
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